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	一、部门职责
	中共黄骅市委办公室是市委直属机构，设市委值班室、综合一科、综合二科、信息科、督查一科、督查二科、政策
	(一)承担市委、市委领导同志交办的文件、讲话稿的起草和修改工作；负责市委文件、市委办公室文件及以市委
	(二)围绕党的路线、方针、政策和市委总体工作部署开展综合调研，收集和处理信息，反映动态。
	(三)承担党的路线、方针、政策和市委工作部署贯彻落实的督促检查，上级和市委领导同志批示件的转达和催办
	(四)负责市委日常文书处理，负责市委各种会议的会务工作和市委日常工作活动的组织安排。
	(五)为市委决策服务，负责从事综合性调查研究和咨询。
	(六)负责全市党政系统密码通信和密码管理，负责领导机关及要害部门的核心机密的传递工作。承担市密码工作
	(七)承担市委保密委员会的日常工作。
	(八)负责市委办公室的人事管理和党务工作。
	(九)负责全市党委系统网络建设、维护和管理工作。
	(十)按照市委、市政府有关规定，管理市委、市政府信访局。
	(十一)负责市委领导同志、原部分市级领导同志及市委办公室离退休同志的阅文和生活服务。
	(十二)负责市委机关房产、基建、维修和其他行政事务工作；负责市委机关的财务工作。
	(十三)负责上级领导、兄弟市领导及党委办公室系统的接待服务工作；负责市委领导同志交办的其他接待服务。
	(十四)完成市委及上级党委交办的其他任务。
	二、机构设置
	一、收入支出决算总体情况说明
	四、财政拨款收入支出决算总体情况说明
	五、财政拨款“三公” 经费支出决算情况说明


